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Rejestrowanie czynnosci przetwarzania
Poradnik Prezesa UODO

Ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych (RODO) przewiduje, ze administratorzy danych oraz podmioty przetwarzajace maja obowiazek
prowadzenia odpowiednio rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci. Art. 30 RODO wskazuje ich obligatoryjne sktadniki, niemniej
przepis ten moze budzi¢ watpliwosci co do znaczenia poszczegdlnych uzytych w jego tresci pojec oraz sposobu wykonania tego obowigzku.

W celu utatwienia realizacji tego zadania Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes UODO), przygotowat szablony rejestru
czynnosci przetwarzania i rejestru kategorii czynnosci wraz z przyktadami ich uzupetnienia oraz wyjasnienia dotyczace sposobu realizacji
tego obowiazku.

Przedstawionych szablonéw rejestrow nie nalezy traktowaé jako jedynych prawidtowych wzoréw. Ze wzgledu na réznorodnosc
administratoréw, sektoréw, w ktérych dziataja i proceséw przetwarzania danych, ktére prowadza oraz innych czynnikdéw, w praktyce moze
wystepowac wiele réznych modeli (struktur) rejestru czynnosci. Wazne, zeby w kazdym przypadku administrator lub podmiot przetwarzajacy
byt w stanie przedstawi¢ wymagane w art. 30 ust. 1 i 2 RODO elementy w odniesieniu do wszystkich prowadzonych proceséow
przetwarzania danych osobowych, w sposdb czytelny i przejrzysty.

Stanowisko Grupy Art. 29

14 maja 2018 r. Grupa Robocza Art. 29 (obecnie Europejska Rada Ochrony Danych - EROD) przyjeta stanowisko, w ktérym wskazuje, kiedy
przedsiebiorcy zatrudniajacy mniej niz 250 osdb, nie beda zwolnieni z obowiazku prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania.

W zwiazku z licznymi pytaniami kierowanymi do krajowych organéw nadzorczych przez przedsiebiorcéw, Grupa Robocza Art. 29, skupiajaca
unijnych rzecznikéw ochrony danych osobowych, w tym Prezesa UODO (dawniej GIODO), przyjeta stanowisko, w ktérym wskazuje, w jakich
przypadkach administratorzy lub podmioty przetwarzajace zatrudniajagce mniej niz 250 pracownikéw, muszg prowadzi¢ rejestr czynnosci
przetwarzania.

Obowiazek ten trzeba realizowaé, gdy przetwarzanie:

= moze powodowac ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osoéb, ktérych dane dotycza,

= nie ma charakteru sporadycznego,

= obejmuje szczegdlne kategorie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1, lub dane osobowe dotyczace wyrokdéw
skazujacych i czynéw zabronionych.

Przy czym dla jego powstania wystarczy, ze zachodzi ktérakolwiek z tych sytuacji samodzielnie.

Rejestr czynnosci przetwarzania trzeba jednak prowadzi¢ jedynie dla tych, wskazanych rodzajéw przetwarzania.
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Jako przyktad Grupa Robocza Art. 29 podaje przypadek matej organizacji, ktéra najprawdopodobniej systematycznie przetwarza dane

dotyczace swoich pracownikéw. Jak wskazuje, ,w rezultacie takie przetwarzanie nie moze by¢ uznane za ,sporadyczne” i musi w zwigzku

z tym by¢ zawarte w rejestrze czynnosci przetwarzania. Jednak inne czynnosci przetwarzania, ktére w rzeczywisto$ci maja charakter

»sporadyczny”, nie musza by¢ zawarte w rejestrze czynnosci przetwarzania, pod warunkiem ze jest mato prawdopodobne, by powodowaty

ryzyko naruszenia praw lub wolnoéci oséb fizycznych, i nie obejmujg szczegdlnych kategorii danych lub danych osobowych dotyczacych

wyrokéw skazujacych i czynéw zabronionych”.

Zataczone pliki

‘T%\ Wskazéweki i wyjasnienia dotyczace obowiazku z art. 30 ust. 1 i 2 RODO

|\_%\ Rejestr czynnosci przetwarzania (przyktady dla szkoty)

Y . .. - .
|\.L‘;.\ Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania

Inne aktualnosci
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Zyczenia Swiateczne

WSA podzielit argumenty UODO. Rejestracja dZzwieku tylko na podstawie prawa

Skarga WhatsApp na decyzje EROD uznana przez TSUE za niedopuszczalng

Pierwszy w Polsce kodeks postepowania zgodnego z RODO zatwierdzony

Zaproszenie na spotkanie poswigecone kodeksom postepowania

UODO po raz kolejny zbadat naruszenie ochrony danych osobowych przez Virgin Mobile

EROD przyjeta wiazace decyzje w odniesieniu do Facebooka, Instagrama i WhatsApp

Prace EROD nad zaleceniami dotyczacymi wigzacych regut korporacyjnych

Kolejna kara dla operatora telekomunikacyjnego za brak zgtoszenia naruszenia

#0ODOlekcje: porozmawiajmy o prywatnosci

4Projektowanie systeméw Sl zgodnych z RODO” tematem kolejnego webinarium UODO

Analiza ryzyka i dziatanie zgodnie z przyjetymi procedurami przeciwdziataja utracie danych

#0ODOlekcje - nowa inicjatywa w programie ,Twoje dane - Twoja sprawa”

WSA: podmiot danych nalezy poinformowac o naruszeniu bez zbednej zwtoki

Prezes i Urzad
Aktualnosci

Prawo

Edukacja

Schengen

Wspétpraca
Zamowienia publiczne
Archiwum giodo.gov.pl

Infolinia UODO
606-950-000
czynna w dni robocze od: 10:00-14:00

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
kancelaria@uodo.gov.pl

Godziny pracy: 8.00-16.00
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